station

Einrichtung eines Mail-Kontos unter
Microsoft Outlook

Stand: 19. Juni 2007

© 2007 mentalstation

Al rights reserved. No part of this document may be reproduced or transmitted in any form or by any means,
electronic or mechanical, including photography, recording, or any information storage and retrieval system,
without permission from mentalstation.



Einrichtung eines Mail-Kontos unter Microsoft Outlook station

Inhaltsverzeichnis

1. Installationsassistenten STAMEN ...
2. Servertyp fESHEGEN ... —————————————————
3. Mail-Einstellungen festlegen ...
4. Weitere EINSTEIIUNGEN ...cooveee e
4.1 POSTAUSGANGSSEIVEN ...oourireriiueucueteieisireseeasie i bsese st ssse st s st e st e st st st e e ba b bbb st ettt ne st e bbbt
4.2 EFWEIHEIT . s
5.  Kontoeinrichtung absChliEBeN.........ccoriiiiricicc e

19.06.2007 \ © mentalstation 2von 8



Einrichtung eines Mail-Kontos unter Microsoft Outlook mentalstation

DAS MEDIEN-NETZWERK

1. Installationsassistenten starten

Offnen Sie in Outlook das Menii Extras und klicken Sie anschlieBend auf E-Mail-Konten.
Der Assistent zum Einrichten von Mailkonten wird gestartet.

Wahlen Sie dort nun die Option Ein neues E-Mail-Konto hinzufligen und klicken Sie
anschlieBend auf Weiter.

E-Mail-Konten i x|

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
yverwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

& Ein neues E-Mail-Konto hinzufligen;

" Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

™ Ein neuss Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

™ vorhandene Yerzeichnisse oder Adresshicher anzeigen
oder bearbeiten

= Zuriick I '-.-'_-.i'éi'ter} I Schliefen
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2. Servertyp festlegen
Wihlen Sie aus der Auswahlliste des Servertyps bitte POP3 und klicken Sie auf Weiter.

E-Mail-Konten x|

Servertyp
Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-konko arbeitet,

{" Microsoft Exchange Server

Es wird ging Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben.

Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestelk, um E-Mail zu
downloaden.

" IMAP
Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail z2u
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

" HTTP
Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestelk, um
E-Mail zu downloaden und PostFachordner zu synchronisieren.

{" Zusitzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestellt.

< Zurick I Weiter = I Abbrechen
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3. Mail-Einstellungen festlegen

Auf der folgenden Seite nehmen Sie nun die Einstellungen fur lhr E-Mail-Konto vor.

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nékig, damit The Konko richtig Funkkoniert,

Benutzerinformationen

Ihr Mame: Ir-.ﬂartina Mustermann

E-Mail-Adresse! |ma mu@gute-comain e

Anmeldeinformationen

Benutzermanme: Imamuxgua

kennwark: I***********

v Kennwort speichern

[ anmeldung durch gesicherte
Kennworkauthentifizierung [(SPA)

Serverinformationen

Posteingangsseryver (POP3 ima"_gme_dﬂmain_de

Postausgangsserver (SMTP): |mail.gute-du:umain.de

Weitere Einstellungen. ..

< Zuriick l Weiter = I abbrechen

Ihr Name legt den Absendernamen fest, der in den gesendeten Nachrichten erscheinen soll.

Der Punkt E-Mail-Adresse entspricht lhrer eigenen Mail-Adresse, die Sie im Control-Panel

angelegt haben.

Als Posteingangsserver und Posteingangsserver verwenden Sie bitte mail.gute-domain.de,
wobei gute-domain.de durch lhre eigene Domain zu ersetzen ist.

Klicken Sie nun bitte auf Weitere Einstellungen.
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4. Weitere Einstellungen

4.1 Postausgangsserver

Wihlen Sie bitte in dem nun angezeigten Fenster die Registerkarte Postausgangsserver.

Internet-E-Mail-Einstellungen i |

allgemein  Postausgangsserver |'-.-'er|:|indun|;| | Erweitert |

¥ Der Postausgangsserver (SMTE) etfordert Authentifizierung:

¥ gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
" anmelden mit

Berutzernanme: I

Kermwark: I

¥ Fenmwort speichern

[T someldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SR

Ik, I Abbrechen

Aktivieren Sie bitte den Punkt Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung und wiahlen Sie Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver
verwenden.

Klicken Sie anschlieBend auf die Registerkarte Erweitert.
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4.2 Erweitert

Tragen Sie bitte bei Postausgangsserver (SMTP) die Serveranschlussnummer 587 ein.

Internet-E-Mail-Einstellungen N x|

allgemein I Postausgangsserser I verbindung  Erweiterk |

Serveranschlussnummern

Fosteingangsserver (POP3N: |11 0 Standard verwenden |

[ Server erfordert sine verschlisselke Yerbindung (550

Postausgangsserver [SHTP: ISEET

[ =erver erfordert sine verschiiiszelke Yerbindung (S5L)

Serverkimeout

kurz = F——————— Lang 1 Minute

| 2k I Abbrechen

Nun kénnen Sie die Erweiterten Einstellungen verlassen und die Eingaben durch Klick auf OK
speichern.
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5. Kontoeinrichtung abschlieBen

Nachdem Sie die Erweiterten Einstellungen verlassen haben, gelangen Sie zuriick auf das
unter 3. Mail-Einstellungen festlegen gezeigte Fenster.

Klicken Sie dort auf Weiter und anschlieBend auf Fertig stellen.

E-Mail-Konten z x|

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefen,

= FUrich
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